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~Europejskie staze zawodowe - szansq na lepszq przysztosc¢”
realizowanego na zasadach Programu Erasmus+ w ramach projektu
»~Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniow i absolwentéw oraz kadry
ksztatcenia zawodowego” finansowanego ze srodkdw programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

1. Wszystkie dziatania prowadzone na zasadach Programu Erasmus+ w ramach projektu
»Zagraniczna mobilno$¢ edukacyjna uczniow i absolwentéw oraz kadry ksztatcenia zawodo-
wego” finansowanego ze $rodkéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
traktowane sa jako zajgcia objete programem ksztalcenia CKZiU, realizowane w CKZiU (faza
przygotowania) oraz poza terenem CKZiU (staz zagraniczny). W zwigzku z tym uczniowie zo-
bowigzani sg do przestrzegania Regulaminu projektu, Statutu CKZiU i ogdlnie przyjetych zasad
bezpieczenstwa w czasie catego okresu uczestnictwa w projekcie - w czasie zaje¢ w szkole, pod-
czas odbywania praktyk w firmach, czy instytucjach szkoleniowych oraz w czasie wolnym od
zajec.

2. Naruszenie zasad Regulaminu projektu spowoduje wyciagnigcie konsekwencji wynikajacych
Z jego postanowien oraz zapisow Statutu CKZiU.

Uczestnicy stazu zobowigzani sg do godnego reprezentowania CKZiU w kraju i za granica.

4. Kazdy uczestnik stazu musi posiada¢ dowod osobisty lub paszport, Europejska Kartg Ubezpie-
czenia Zdrowotnego (EKUZ), karte Euro 26 oraz przedtozy¢ w wymaganym terminie cato$¢ do-
kumentacji monitorujaco- ewaluacyjnej.

5. Uczniowie zakwalifikowani do projektu zobowigzani sg do uczestnictwa w przygotowaniu pe-
dagogiczno — jezykowo — kulturowym, prowadzonym w tgcznym wymiarze podzielonym na:

a. branzowy kurs jezyka angielskiego - 10 godzin

b. kurs jezyka hiszpanskiego na poziomie podstawowym - 20 godzin
c. przygotowanie pedagogiczno - psychologiczne — 4 godzin

d. przygotowanie kulturowe — 2 godziny

6. Obowigzkowe dla uczniow sg rowniez zajecia na temat specyfiki przebiegu praktyki w Hiszpanii
w poroéwnaniu z przebiegiem praktyk zawodowych w krajowych przedsigbiorstwach.

7. Uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do uczestnictwa w cyklicznych
spotkaniach informacyjno — organizacyjnych, podczas ktorych bedg na biezgco informowani o
sprawach zwigzanych z formalnymi aspektami projektu (prawa i obowigzki stron, dokumenta-
cja).

8. Wszystkie dziatania w ramach przygotowania prowadzone beda wedtug ustalonego harmono-
gramu po zaj¢ciach szkolnych (zajecia mogg odbywacé si¢ roOwniez W soboty).

9. W ostatniej fazie przygotowania odbedzie si¢ ewaluacja sprawdzajaca stan przygotowania
uczestnikow do stazu za granicg.
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10. Uczniowie zobowigzani sg do punktualnosci i zdyscyplinowania, respektowania polecen nau-
czycieli 1 opiekundw ze strony polskiej, a w czasie odbywania stazu, rowniez opiekuna / pracow-
nikow oddelegowanych do realizacji projektu po stronie partnera zagranicznego - M.E.P. Euro-
projects Granada S.L.

11. Staz zagraniczny trwac bedzie 4 tygodnie w wyselekcjonowanych przez partnera zagranicznego
zaktadach pracy lub centrach szkoleniowych. W tym czasie na zajecia merytoryczne przezna-
czonych jest 20 dni roboczych.

12. Po ukonczeniu zaje¢ merytorycznych w danym dniu uczniowie wracajg na teren miejsca nocle-
gowego.

13. Uczniowie biorg udziat w programie edukacji kulturowej i zajeciach sportowo-rekreacyjnych,
przewidzianych w okresie projektu. Zajecia te beda realizowane w dni wolne od zaje¢ meryto-
rycznych, a w dni powszednie w godzinach popotudniowych lub wieczornych, po zakonczeniu
zaj¢¢ merytorycznych.

14. CKZiU w Mystowicach oddelegowuje dla kazdej grupy 2 opiekunow, ktorzy sprawuja opieke
nad uczestnikami stazu.

15. Opiekun stazu zabiera liste uczestnikow z numerami telefonow kontaktowych rodzicow (praw-
nych opiekunéw) i uczestnikéw stazu. Kazdy uczestnik stazu powinien obowigzkowo wiaczy¢
ustuge ROAMINGU w telefonie, ktérego numer podat w formularzu rekrutacyjnym.

16. W czasie podrozy uczestnicy stazu zobowigzani do przestrzegania polecen obstugi autokaru oraz
samolotu (zapinanie pasOw bezpieczenstwa, wylaczenie telefonéw komorkowych itp.).

17. Uczestnicy stazu z chorobg lokomocyjng zabezpieczajg si¢ w lekarstwa we wlasnym zakresie.

18. W czasie podrdzy, szczegdlnie w czasie oczekiwania na lotniskach, jak 1 w czasie organizowa-
nych wycieczek nie wolno oddala¢ si¢ od grupy bez wyrazenia zgody przez opiekuna grupy.

19. W czasie catego pobytu za granicg zabrania si¢: kupowania napojow alkoholowych, w tym row-
niez wina i piwa, palenia papierosow i e-papierosoOw, spozywania alkoholu, korzystania
z jakichkolwiek substancji psychoaktywnych i uzywek.

20. O lekarstwach, ktore uczen zabiera za granicg rodzice (prawni opiekunowi) informujag CKZiU
w Oswiadczeniu. Osoby cierpigce na choroby przewlekte zobowiazane sa do wykupienia dodat-
kowego ubezpieczenia, gdyz ubezpieczenia standardowe nie obejmujg chordb przewlektych.

21. Uczestnicy stazu dostosowuja si¢ do godzin pracy ustalonych przez firmg¢ lub centrum szkole-
niowe w porozumieniu z opiekunem praktyk ze strony partnera zagranicznego — jakiekolwiek
niedyspozycje fizyczne nalezy niezwlocznie zgtasza¢ partnerowi za posrednictwem opiekunow
M.E.P. Europrojects Granada S.L.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na stazu wyklucza mozliwos¢ jego zaliczenia i uzyskania cer-
tyfikatu ,,Europass Mobilno$¢”.

22. Podczas stazu uczniowie systematycznie dokumentuja w ,,Dzienniczku praktyk” realizowane te-
maty w jezyku polskim i angielskim.

23. Uczestnicy stazu zobowigzani sg do dostosowania si¢ do programu dnia, godzin realizacji zajec
W ramach stazu, programu kulturowego, positkow, pobudki i ciszy nocne;j.
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24. Bezwzglednie zabrania si¢ oddalania uczestnikéw stazu poza teren zamieszkania bez wiedzy
i zgody opiekuna. W przypadku samowolnego oddalenia si¢ uczestnika stazu kosztami poszuki-
wan bg¢da obcigzeni rodzice (prawni opiekunowie) na podstawie faktury wystawionej przez or-
ganizacj¢ przyjmujaca.

25. Uczestnicy stazu zobowigzani sg do dbatosci o tad i porzadek na terenie miejsca pobytu oraz do
poszanowania mienia powierzonego im w trakcie trwania stazu.

26. Surowo zabrania si¢ korzystania z kapielisk i basenow bez nadzoru i zgody opiekunéw.

27. Ciszanocna trwa od godz. 23.00-7.00, wowczas uczestnicy stazu zobowigzani sg do przebywania
w swoich pokojach.

28. Jezeli uczen rezygnuje ze stazu w ostatnich 30 dniach przed wyjazdem i nie znajdzie si¢ uczestnik
z listy rezerwowej, ktory zdecyduje si¢ na wyjazd ,,w ostatniej chwili” lub gdy uczestnik nie
odbedzie stazu w catosci ,,z wlasnej winy” (np.: uczestnik spozni si¢ na miejsce zbidrki przed
wyjazdem), rodzice ponosza koszty zwigzane z organizacja stazu, ktore nie beda mogty by¢ od-
zyskane: koszty przygotowania, koszty ubezpieczenia, rezerwacji biletow, optat zwigzanych
Z utrzymaniem ucznia i wszystkie inne niezbedne koszty, ktore umozliwiajg uczestnikowi wy-
jazd. W przypadku zmiany nazwiska uczestnika stazu, rodzice (prawni opiekunowie ucznia)
uczestnika ponosza koszty zwigzane ze zmiang rezerwacji lotniczej i ubezpieczenia (sytuacja
powyzsza ma miejsce tylko wtedy gdy sa juz zakupione bilety lotnicze i ubezpieczenie).

29. W przypadku, gdy uczen w sposéb razacy ztamie regulamin podczas pobytu za granica (np.:
spozywanie alkoholu, oddalanie si¢ z miejsca pobytu bez wiedzy opiekunoéw, nieprzestrzeganie
polecen opiekunéw, kradziez, naruszenie nietykalno$ci osobistej innych os6b, famanie obostrzen
epidemiologicznych itp.), moze by¢ usunigty ze stazu W trybie natychmiastowym. Rodzice zo-
stang o tym powiadomieni telefonicznie i na wlasny koszt bedg musieli po uczestnika przyjechac.
Koszty zwigzane z przerwaniem stazu (zwrot catkowitych kosztow dofinansowania) ponosza
rodzice (prawni opiekunowie ucznia) uczestnika.

30. Wszelkie pytania, watpliwosci oraz prosby nalezy kierowa¢ w pierwszej kolejnosci do opiekuna
grupy z CKZiU w Mystowicach, nastepnie do opiekuna z firmy lub centrum szkoleniowego.

31. Za wszelkie szkody wyrzadzone w sposob ztosliwy, umysiny lub nieodpowiedzialny- koszty po-
nosza rodzice (prawni opiekunowie ucznia). Szkoda powinna by¢ niezwlocznie wyréwnana.

32. Opiekunowie grupy nie ponosza odpowiedzialnosci za utrat¢ pieniedzy oraz utrate lub zniszcze-
nie innych przedmiotow wartosciowych uczestnikow (laptopy, tablety, aparaty fotograficzne,
odtwarzacze muzyki, telefony komorkowe, itp.).

33. Uczestnicy stazu zobowigzani sg do zgloszenia si¢ na miejscu zbiorek 0 godzinach podawanych
przez opiekuna grupy.

34. Uczestnikom stazu nie wolno samowolnie przyjmowac zadnych lekarstw poza zaleconymi przez
lekarza i1 zgtoszonych przez rodzicéw w O$wiadczeniu przed wyjazdem.

35. Uczestnicy stazu zobowigzani sg do wypehienia ankiet ewaluacyjnych oraz raportu koncowego
po ukoficzeniu stazu a takze do wykonania prac niezb¢dnych do upowszechniania wynikoéw
stazu: Facebook, strona www, prezentacje multimedialne, fotoreportaze, udziat w konferencjach
itp.

36. Dzialania zmierzajace do ograniczenia ryzyka/zagrozenia podczas realizacji projektu prowa-
dzone s3 na wszystkich etapach projektu oraz w trakcie jego przygotowywania.

3

Projekt ,Europejskie staze zawodowe - szansg na lepsza przysztos¢” realizowany na zasadach Programu Era-
smus+ w ramach projektu ,Zagraniczna mobilno$¢ edukacyjna ucznidéw i absolwentdw oraz kadry ksztatce-
nia zawodowego” finansowanego ze srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego



37. Wszystkie osoby zaangazowane w projekt: uczestnicy stazu i ich rodzice/prawni opiekunowie,
kadra CKZiU oraz pracownicy partnerow zagranicznych zobowigzane sg niezwtocznie poinfor-
mowac¢ Dyrektora CKZiU o wszelkich zaobserwowanych ryzykach i zagrozeniach moggcych
negatywnie wptyna¢ na osiggniecie wskaznikow ilosciowych i jakosciowych projektu.

38. W przypadku ryzyka / zagrozenia o mato istotnym znaczeniu dla realizacji projektu, dyrektor
CKZiU podejmuje decyzj¢ samodzielnie.

39. W przypadku ryzyka / zagrozenia mogacego negatywnie wptyna¢ na osiggniecie wskaznikow
ilosciowych 1 jakosciowych projektu dyrektor CKZiU niezwtocznie powotluje zespot, ktory we
wspotpracy z opiekunem projektu ze strony Narodowej Agencji, wypracuje rozwigzanie pro-
blemu, stosujagc metod¢ odpowiednig do sytuacji:

a) unikania — eliminacja zagrozen poprzez zmiang czgsci projektu,

b) przeniesienia — przeniesienie ryzyka na inny podmiot, na przyktad poprzez ubezpieczenie
uczestnikow — zastosowano w projekcie,

c) tagodzenia — podjecie dziatanh majgcych na celu zmniejszenie negatywnych skutkow wysta-
pienia zagrozenia,

d) akceptacji — zaakceptowanie istniejacego ryzyka i wstrzymania reakcji do chwili zaistnienia
zagrozenia.

40. Zrédta potencjalnego ryzyka, wymagajace szczegolnej uwagi ze strony zespotu zarzadzajacego

I monitorujgcego realizacj¢ projektu:

a) organizacyjne — rezygnacja: uczestnikow, cztonkow zespotu realizujacego zadania projek-
towe, partnera zagranicznego lub pracodawcy, problemy w logistyce uczestnikow projektu
itp.,

b) finansowe — napiety budzet, ryzyko kursowe, niekwalifikowalnos¢ wydatkow 1 brak ich
zgodnosci z polityka rachunkowosci Urzedu Miasta Myslowice,

c) jako$ciowe — niezgodnos¢ stanu rzeczywistego w miejscu odbywania stazu i zakwaterowa-
nia, ze stanem zatozonym w projekcie i uzgodnieniami przyjetymi w ,,Umowie Partner-
skiej”’; niewypeltnianie zapisoOw ,,Zobowigzania do zapewnienia jako$ci mobilnosci” przez
wszystkie strony tej umowy.
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