Regulamin funkcjonowania Centrum Ksztalcenia Zawodowego

| Ustawicznego w Myslowicach w czasie epidemii COVID - 19

Regulamin opracowano w oparciu o:

* Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej wydane w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid 19,

» Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r.

|. Zasady ogodlne

1. Do szkoly moga uczeszcza¢ wylacznie uczniowie zdrowi bez objawoéw infekcji drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie badz w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Do pracy przychodza wylacznie osoby zdrowe bez objawow chorobowych sugerujacych
infekcje gornych drog oddechowych, bez temperatury oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

3. Wszystkich uczniow, nauczycieli i pracownikow obowigzuja zasady higieny, m.in. czeste
mycie 1 dezynfekowanie ragk, profilaktyka podczas kichania i kaszlu oraz unikanie
dotykania oczu, nosa i ust.

4. Kazda osoba wchodzaca na teren szkoly zobowigzana jest zdezynfekowaé rece
zgodnie z instruktazem umieszczonym obok pojemnikéw z ptynem dezynfekujacym.

5. Interesanci i inne osoby z zewnatrz przychodzace do szkoly w konkretnym celu moga
przebywaé tylko w obszarze drzwi wejsciowych oczekujac na dalsze wskazania
pracownika szkoly. Osoby te powinny zachowa¢ wszelkie Srodkow ostroznosci (tylko
osoby zdrowe, oslona ust 1 nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak)
i przebywa¢ w szkole w czasie niezbednym do zalatwienia sprawy.

6. Rekomendowany jest ograniczony kontakt nauczycieli ipracownikow administracji
i obstugi z rodzicami i opiekunami prawnymi. Zaleca si¢ zdalne formy komunikacji, m.in.
rozmowy telefoniczne, korespondencja email, dziennik Librus.. Za pomocg zdalnych form
komunikacji, za zgoda dyrektora lub wicedyrektora, mozliwa jest rowniez organizacja

zebran z rodzicami oraz spotkan w sprawach wychowawczych i dydaktycznych uczniow.



7.

8.

Rodzice/opiekunowie uczniéw zobowiazani sa do wskazania S$ciezki szybkiej
komunikacji (np. nr telefony, ktory zawsze odbiorg).
Organizacja pracy szkoly uwzglednia zachowanie dystansu migdzy uczniami,

nauczycielami i pracownikami szkoly przy zachowaniu ogolnych zasad bezpieczenstwa.

9. Nauczyciele dyzurujacy dbajg o bezpieczenstwo sanitarne uczniéw na przerwach.

I1.Organizacja zaje¢ w szkole

1. Podczas zaj¢¢ uczniowie korzystaja tylko z wtasnych przyboréw i podrecznikow.

2.

Zajecia wychowania fizycznego, jesli tylko pozwalaja na to warunki atmosferyczne,
powinny odbywac¢ si¢ na boisku szkolnym z ograniczeniem ¢wiczen i gier wymagajacych
bezposredniego kontaktu uczniéw ze sobg (np. koszykdwka, pitka r¢czna, gimnastyka).

W czasie przerw miedzylekcyjnych zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z pobytu

na $wiezym powietrzu na terenie szkoty.

. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowigzani sa do zachowan bezpiecznych,

zachowywania dystansu mi¢dzy osobami, a w miejscach wspdlnych (korytarze, klatki

schodowe, i inne ciggi komunikacyjne) do zastaniania ust i nosa maseczkami.

I11.Sale lekcyjne i pracownie

1.

Z sali/pracowni, w ktorej prowadzone sg zajecia z uczniami usuniete lub zabezpieczone
zostajg wszystkie przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac¢ lub

dezynfekowac.

. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajeé

odktada si¢ w wyznaczonym miejscu i doktadnie czysci lub dezynfekuje.

. Stanowiska, narzedzia i urzadzenia wykorzystywane podczas zajgé praktycznych

sg dezynfekowane po kazdym dniu zajec, a jesli to mozliwe, to po kazdych zajeciach.

. Sale lekcyjne i sala gimnastyczna oraz pomoce dydaktyczne i sprzet sportowy uzywane

przez uczniéw podczas lekcji sg myte detergentem lub dezynfekowane po kazdym dniu

zajec, a jesli to mozliwe to po kazdych zajeciach.

. Nie zaleca si¢ uzywania pomocy i sprzetéw, ktdre trudno jest umy¢ lub zdezynfekowac.

. Sale, w ktorych odbywaja si¢ zajecia i czgsci wspolne (korytarze) nalezy wietrzy¢

CO najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.



V. Biblioteka

1. Nauczyciele bibliotekarze w porozumieniu z wicedyrektorami ustalaja harmonogram
i zasady swojej pracy, uwzgledniajac konieczno$¢ zachowania dystansu spotecznego oraz
okres kwarantanny dla ksigzek i materiatdw edukacyjnych, powracajacych od uczniow,
W postaci zwrotow do biblioteki szkolnej. Szczegdlowe zasady korzystania z bibliotek

CKZiU zawarte sa w zataczniku nr 1.

V. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen w szkole.

1. Wszyscy wchodzacy na teren szkoly obowigzkowo dezynfekuja rece przy uzyciu
plynu do dezynfekcji rak. Osoby trzecie przebywajace na terenie placowki w tym
rodzice/ opiekunowie zobowiazani sq do zakrywania ust i nosa, dezynfekcji rak oraz
przebywania w miejscach do tego wyznaczonych.

2. Sale lekcyjne, pracownie, korytarze oraz pozostale pomieszczenia w szkole sg regularnie
myte idezynfekowane, ze szczegdlnym uwzglednieniem klamek, poreczy, blatow
stolikow, krzesetek, klawiatur, myszy komputerowych, wilacznikow $wiatta oraz innych
sprzetdow szczegolnie uzytkowanych 1 stwarzajacych niebezpieczenstwo sanitarne dla
uzytkownikow.

3. Codzienne prace porzadkowe i1 dezynfekujace wykonywane przez pracownikow obstugi
szkoly s3 monitorowane przez kadrg sprawujacg nadzor na danej placéwece.

4. Pracownicy obstugi na biezgco dbajg o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym
ich dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

5. Pracownicy administracji oraz obslugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

6. Przy wejsciach do budynku szkoly umieszczone zostajag numery telefonow do wiasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala
i shuzb medycznych oraz organdow z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
umieszczone zostaja plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach

z ptynem do dezynfekcji rak —instrukcje dezynfekcji.



V1. Obowiazki nauczycieli i wychowawcow

1. Nauczyciel dba o zgodne z wymogami sanitarnymi zachowanie ucznidow, w tym
zachowanie dystansu, dezynfekcje ragk, zakrywanie nosa i ust w przestrzeniach wspdlnych,
niepozyczanie 0d siebie przyboréw i podrecznikow, itp.

2. Nauczyciel dba o regularne wietrzenie sali lekcyjnej i pracowni.

3. Wychowawca przeprowadza pogadanke na temat zasad bezpieczenstwa obecnie
obowigzujacych w szkole i wyjasnia przyczyny ich wprowadzenia.

4. Wychowawca pozyskuje zgody uczniéow, a w przypadku uczniow niepetnoletnich zgody
ich rodzicow/opiekunéw prawnych na pomiar temperatury ciata ucznia w przypadku
wystagpienia niepokojacych objawdéw chorobowych.

5. W przypadku zaobserwowania u ucznia infekcji gérnych drég oddechowych nauczyciel
informuje o zaistniatej sytuacji osobe¢ pelnigca nadzor nad placowka (dyrektora,
wicedyrektora, kierownika), ktory podejmuje decyzje o odizolowaniu ucznia od reszty

grupy i powiadamia rodzica ucznia o koniecznosci pilnego odebrania go ze szkoty.

Jezeli obawy wskazuja na mozliwo$¢ zarazenia SARS-CoV-2 (infekcja gérnych drog
oddechowych, wysoka goraczka, kaszel, dusznosci) dodatkowo powiadamia si¢ wlasciwag

mMiejscowo Stacje sanitarno-epidemiologiczng; i postepuje wg jej dalszych zalecen.

VI1I. Obowiazki pracownikow obstugi

1. Dbaja aby w dozownikach nie zabrakto mydta oraz ptynu dezynfekujacego.

2. Pilnuja by wszystkie osoby wchodzace do szkoly dezynfekowaly rece lub zaktadaty
rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty wyznaczonych stref
przebywania.

3. Przeprowadzaja na biezaco oraz po zakonczeniu zajg¢ czynno$ci zwigzane z utrzymaniem
czystosci we wszystkich uzytkowanych pomieszczeniach szkolnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania czystosci sal lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek, wlacznikow $wiatta, uchwytow, klawiatur, poreczy krzeset i powierzchni

ptaskich, w tym blatéw w salach. Na biezaco dezynfekuja toalety.



4. Codziennie myja z uzyciem detergentu lub dezynfekuja uzyte przez uczniow przybory
do ¢wiczen i sprzg¢t sportowy i podtoge w sali gimnastyczne;.

5. Przeprowadzajac dezynfekcje $cisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Po kazdej dezynfekcji doktadnie wietrza
pomieszczenie przestrzegajac, przy tym czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na
wdychanie oparéw srodkéw stuzacych do dezynfeke;i.

6. Wykonuja swoje czynno$ci, korzystajac ze $rodkoéw ochrony indywidualnej oraz

zachowujac dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty.

VI11. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub

pracownika szkoly.

1. W przypadku zaobserwowania u ucznia objawdw infekcji goérnych drog oddechowych
nauczyciel lub inny pracownik informuje o zaistnialej sytuacji osobe¢ petnigca nadzoér nad
placowka  (dyrektora, wicedyrektora, kierownika), ktory podejmuje decyzje
o0 odizolowaniu ucznia od reszty grupy i powiadamia rodzica ucznia o koniecznosSci
pilnego odebrania go ze szkoty.

Jezeli obawy wskazuja na mozliwo$¢ zarazenia SARS-CoV-2 (infekcja gérnych drog

oddechowych, wysoka goraczka, kaszel, dusznosci) dodatkowo powiadamia si¢ wiasciwg

miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna; i postepuje wg jej dalszych zalecen.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Centrum, aby:

a. W przypadku wystapienia niepokojacych objawdw choroby zakaznej (kaszel, dusznos$ci
w polaczeniu z podwyzszong temperaturg) pozostali w domu i skontaktowali sig¢
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, a w razie pogarszania sig
stanu zdrowia zadzwonili pod nr 999 lub 112 i poinformowali, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

b. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw infekcji drog oddechowych, niezwlocznie poinformowat 0 tym fakcie osobg
sprawujacg nadzor nad placowka (dyrektora, wicedyrektora, kierownika) i skontaktowat
si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade

medyczng.



c. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie Centrum nalezy
stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

3. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal uczen lub pracownik z infekcja drog

oddechowych, bezzwlocznie poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji,

szczegblnie powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz stosuje zalecenia

wydane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.



Zatacznik nr 1

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ W CKZIU

w okresie zagrozenia epidemicznego Covid-19
§1

Postanowienia ogdlne
1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania bibliotek
szkolnych w CKZiU w Mystowicach w zwigzku z zagrozeniem epidemicznym
COVID-19, okre$la warunki i zasady bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw
biblioteki, zasady udostepniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych oraz innych
czynnosci zwigzanych z obstugg czytelnikéw.
2.  Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikéw oraz inne osoby

korzystajace z ustug lub przebywajgce na terenie biblioteki.

§2
Zakres procedury

1 Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i sSrodkow
higieny dla uzytkownikéw biblioteki.

2. Bezpieczna obstuga czytelnikow.

3.  Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

4.  Godziny otwarcia dla czytelnikéw.

5. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do biblioteki.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow higieny dla

uzytkownikdw biblioteki

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostepne sg dla uzytkownikdow przy

wejsciu do biblioteki.

2. Na drzwiach biblioteki szkolnej zamieszcza sie informacje o obowigzku

dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego.



Na drzwiach biblioteki szkolnej zamieszcza sie informacje o maksymalnej liczbie
0sob, ktére moga jednoczesnie korzysta¢ z biblioteki, jedna wypozyczajaca,
druga oczekujgca (w wyznaczonej strefie). W przypadku wiekszej liczby oséb
przebywajgcych w bibliotece, powinny one oczekiwa¢ na korytarzu

w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2 m.

W bibliotece umieszcza sie w widocznym miejscu numery telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni oraz mozliwosci korzystania z wolnego
dostepu do ksiegozbioru.

Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczen — co najmniej raz na godzine,
dezynfekcje klamek, blatow, wiacznikdow swiatta i innych powierzchni lub
elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

Po zakonczeniu obstugi czytelnikow — na koniec dnia — pracownicy dezynfekuja

srodkami zapewnionymi przez szkole¢ powierzchnie ptaskie 1 sprzety

w pomieszczeniu biblioteki.

§4

Bezpieczna obstuga uzytkownikow

1. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami

2.

wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Obstuga czytelnika bedzie ograniczona do minimum tj. do wypozyczania
i odbierania wypozyczonych zbioréw. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami nalezy
zachowac dystans spoteczny minimum 1,5 m.

Ograniczona zostaje liczba uzytkownikow jednoczesnie korzystajgcych
z biblioteki szkolnej — 2 osoby : jedna wypozyczajgca, druga oczekujgca
(w wyznaczonej strefie). W przypadku wiekszej liczby oséb przebywajgcych
w bibliotece, powinny one oczekiwac na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2

m., zgodnie z zachowaniem dystansu przestrzennego.
§5
Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

Niedostepny pozostaje swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla

czytelnikow. Ksigzki podaje i odbiera wytacznie bibliotekarz szkolny.



—

(e

Wypozyczanie zbioréw biblioteki odbywa sie tylko na zewngatrz do domu.

Zawieszone do odwofania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.
§6

Godziny otwarcia biblioteki szkolnej dla czytelnikow

W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 biblioteka szkolna otwarta jest dla
czytelnikow codziennie zgodnie z opracowanym harmonogramem i dostosowana

jest do potrzeb uzytkownikow biblioteki.

Za zgoda Dyrektora Centrum dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany harmonogramu pracy

biblioteki szkolnej.
§7

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do

biblioteki szkolnej

Czytelnik, zwracajgc zbiory biblioteczne jest zobowigzany do zachowania dystansu
spotecznego miedzy innymi uzytkownikami biblioteki wynoszgcego minimum
1,5m.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zostaé odtozone na okres 3 dni do specjalnie
przygotowanego pudta i odizolowane od innych egzemplarzy. Odizolowane
egzemplarze oznaczone bedg datg zwrotu i wytgczone z wypozyczania do czasu
zakoniczenia kwarantanny, po tym okresie zostang ponownie wigczone do
uzytkowania.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Kwarantannie podlegajg wszystkie zbiory biblioteczne.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczed na kwarantanne, poniewaz wirus nie

przenosi sie samodzielnie.



